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Al DSGA 
Al Sito Web  

All’Albo    
Agli atti  

 
OGGETTO: Avviso per richiesta disponibilità personale ATA: PROGRAMMA SCUOLA VIVA  
 

Cod. 
Uff. 

Codice Unico 
Progetto 

Istituto 
Scolastico Sede Titolo 

progetto 
Finanziamen
to 

132 
NAP  

C24C220010200
02 

I.C. MATTEOTTI 
CIRILLO 

VIA BARACCA N. 23 
80028 GRUMO 
NEVANO 

VIVERE LA 
SCUOLA 50.000,00 

 
Il Dirigente Scolastico 

 
VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 concernente “Regolamento concernente le Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTA l’Istanza di Manifestazione di interesse "Programma Scuola Viva" prot.9111 del 09/12/2021 
VISTO Il decreto dirigenziale n. 504 del 05/10/2022_PR CAMPANIA FSE+ 2021-2027. Programma Scuola 
Viva. Ammissione a finanziamento di n° 501 proposte progettuali presentate dalle istituzioni scolastiche del 
territorio  
VISTO il Piano Finanziario prot.1607 del 06/03/2023 
VISTO lo Schema Atto di Concessione prot.2377 del 04/04/2023 
VISTO il Decreto di Assunzione al bilancio prot.2456 del 07/04/2023 
VISTA L'azione di disseminazione, comunicazione e pubblicità  - prot. 2490 dell’ 11/04/2023 
VISTO La determina RUP prot.2495 dell’11/04/2023 
VISTO che per l’attuazione del progetto in oggetto occorre impegnare il personale ATA in orario 
pomeridiano     
 
                   tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 
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COMUNICA 
Art.1 Avviso di disponibilità 

È aperta una procedura di selezione interna per il reclutamento di personale ATA (Collaboratori scolastici 
ed Assistenti amministrativi) da impiegare per le attività del Progetto “Vivere la scuola”, disponibili a 
svolgere, in aggiunta al proprio orario di servizio e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, 
attività inerenti le mansioni del proprio profilo professionale. 

Art.2 Retribuzione 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL. Le ore da assegnare sono le 
seguenti: 

- 150 h. agli assistenti amministrativi 

- 180 h. ai collaboratori scolastici.   

Il personale sarà liquidato sulla base delle attività effettivamente svolte e documentate.  
Il trattamento economico sarà corrisposto a conclusione delle attività del Progetto e, comunque, solo a 
seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi cui fa riferimento l’incarico.  
 

Art. 3 Compiti 

La figura prescelta dovrà: 

1) Assistenti amministrativi: 
a)  Supportare il gruppo di progetto nella preparazione della documentazione necessaria 
b) Supportare DS, DSGA, e supporto interno, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e 

nella rendicontazione didattica e amministrativa 
c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico e fotocopie o scansioni in 

genere 

d) gestire il protocollo; 
e) creazione di fascicoli digitali e cartacei; 
f) redigere gli atti di nomina e/o contratti al personale (interno ed esterno) coinvolto nel 

progetto; 
g) richiedere e trasmettere documenti, nonché caricare la spettante documentazione sulla 

piattaforma S.U.R.F.; 
h) acquisire richieste offerte, gestire il carico e scarico del materiale, richiedere preventivi e 

fatture; 
i) gestire e custodire il materiale di consumo; 
j) curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili; 
k) gestire tutta l’attività negoziale; 
l) firmare il registro di presenza in entrata e in uscita;  
m) seguire le indicazioni e collaborare con il Gruppo di Coordinamento 
n) Ogni altra attività di natura amministrativa e contabile 

 
2) Collaboratori scolastici: 

a) garantire apertura e chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di svolgimento dei 
corsi; 

b) accogliere e sorvegliare i corsisti; 
c) tenere puliti i locali utilizzati; 
d) collaborare con gli esperti e i tutor; 
e) firmare il registro di presenza in entrata e in uscita;  
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f) seguire le indicazioni e collaborare con il Gruppo di Coordinamento. 

Art. 4 Presentazione disponibilità 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato modello A entro le 
ore 09,00 del 02/05/2023 a mezzo mail all’indirizzo naic897007@istruzione.it .  

Art. 5 Affidamento incarico 

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di 
contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza rotazione e 
pari opportunità. 

Le suddette attività si svolgeranno nel periodo maggio/luglio 2023 e ottobre/dicembre 2023, e, comunque, 
fino alla chiusura amministrativo contabile del progetto. 

Art. 6 Responsabile del procedimento  
 
Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs 50/2016 e dell'art. 5 della legge 241/1990, il Responsabile del Procedimento è 
il Dirigente Scolastico, dott.ssa Emilia ZANFARDINO. 
  
Art. 6 Pubblicità 

Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, è pubblicato all’albo 
dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo https://www.matteotti-cirillo.edu.it . 

 

 
          F.to  

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Emilia Zanfardino 
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https://www.matteotti-cirillo.edu.it/
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ALLEGATO A 

Al Dirigente Scolastico 

Dell’IC Matteotti Cirillo 

 

Domanda di ADESIONE alla selezione bando PROGRAMMA SCUOLA VIVA 

         

Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________ 

nato/a a _______________________________________________ il ____________________ 

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

residente a ___________________________via_____________________________________ 

recapito tel. _____________________________ recapito cell. _____________________ 

indirizzo E-Mail ________________________________________________________ 

in servizio con la qualifica di 

______________________________________________________________ 

DICHIARA 

Di aderire alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di Supporto operativo di progetto relativo alla figura professionale 
di: 

 

 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti 

nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di aver preso visione delle condizioni previste dal bando 
 di essere in godimento dei diritti politici 
 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti:  
 
__________________________________________________________________ 
 di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti :  
 

Figura per cui si partecipa Barrare la casella per la 
scelta di adesione 

Barrare la casella per la 
scelta di NON ADERIRE 

Amministrativo   

Collaboratore Scolastico   
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__________________________________________________________________ 
 di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 
 di essere disponibile ad adattarsi al cronoprogramma  
 di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 

 

Data___________________ firma_____________________________________________ 

Si allega alla presente  

1) Documento di identità in fotocopia 
 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03 e successive modifiche GDPR 679/2016, autorizza 
l’istituto________________ altrattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente nell’ambito 
e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione 

 

Data___________________ firma____________________________________________ 
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